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NEFORMALIOJO SUAUGUSIYJY SVIETIMO SAVIVALDYBESE VEIKLOS KLUBY
ORGANIZAVIMO IR |GYVENDINIMO PASLAUGOS

TECHNINE SPECIFIKACIJA
1. PIRKIMO OBJEKTAS

1.1. Perkamas objektas — Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centras (toliau —
Perkancioji organizacija) numato jsigyti neformaliojo suaugusiyjy Svietimo savivaldybése veiklos
kluby organizavimo ir jgyvendinimo paslaugas (toliau viskas kartu — Paslaugos).

1.2. Tiksliné grupé — tarpinstitucinés grupés (neformaliojo suaugusiyjy Svietimo atstovai
savivaldybése, dvietimo, kultlros, sporto jstaigy, verslo, NVO atstovai ir kt.), kurios padeés tikslinti
suaugusiyjy mokymosi poreikius, planuoti jy atliepimo iniciatyvas, skatinti savivaldybés ir kity
organizacijy jsitraukimg j suaugusiyjy Svietimo veiklas.

1.3. Pirkimas j dalis neskaidomas.

2. PASLAUGU APIBUDINIMAS

2.1. Paslaugy teikéjas turi suteikti Sios Techninés specifikacijos 1.1 punkte jvardytas
paslaugas, vadovaujantis Sios Techninés specifikacijos 3 ir 4 skyriuose nustatytais reikalavimais.

3. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

3.1. Paslaugy teikéjas kiekvienoje iS5 60-ies savivaldybiy turi atrinkti ir sutelkti tarpinstitucines
grupes (Svietimo, kultdros, sporto jstaigy, verslo, NVO atstovai ir kiti suinteresuoti dalyviai), kurios
padés tikslinti suaugusiyjy mokymosi poreikius, planuoti jy atliepimo iniciatyvas, skatinti
savivaldybeés ir kity organizacijy jsitraukimag j suaugusiyjy Svietimo veiklas bei jgyvendinti ne daugiau
kaip 120 neformaliojo suaugusiyjy Svietimo savivaldybése atstovy ir tarpinstituciniy grupiy dalyviy
veiklos kluby susitikimus. Paslaugos apima tikslinés grupés surinkimo, suformavimo, suderinimo,
jos dalyvavimo renginiuose uztikrinimo, renginiy mokomosios medziagos parengimo, moderavimo,
konsultacijy teikimo bei kitus organizacinius darbus.

3.2. Reikalavimai veiklos kluby renginiy paslaugoms:

3.2.1. Veiklos kluby susitikimy tikslas: padidinti suaugusiyjy Svietimo plétojimo
savivaldybése efektyvumg organizuojant, kryptingg suaugusiyjy Svietéjy jsitraukima.

3.2.2. Veiklos kluby susitikimy paslaugy uzdaviniai:

3.2.2.1. Atrinkti suinteresuoty ir motyvuoty institucijy atstovus j veiklos grupes (klubus) 60-
yje Lietuvos savivaldybiy.

3.2.2.2. Organizuoti kryptingai moderuojamus renginius, kuriuose buaty aptariamos ir
tikslinamos savivaldybiy suaugusiyjy Svietimo strategijos.

3.2.2.3. Renginiy metu teikti konsultacijas savivaldybiy atstovams ir neformaliojo suaugusiyjy
Svietimo koordinatoriams savivaldybése dél suaugusiyjy Svietimo planavimo bei koordinavimo
gerinimo.

3.2.3. Kiekvienoje iS 60-ies savivaldybiy atrinkta grupé turi bati suderinta su PerkancCigja
organizacija, siekiant atspindéti tikslinés grupés jvairove.

3.2.4. Atsizvelgiant j konkreCios savivaldybés specifikg, kiekvieno renginio programa turi
bati suderinta su Perkancigja organizacija.

3.2.5. Kiekvieno renginio programoje turés biti: pristatyta suaugusiyjy Svietimo situacija
kiekvienos savivaldybés kontekste (tyrimai ir (arba) iSryskintos konkre€iy savivaldybiy sprestinos
problemos ir (arba) rengiami suaugusiyjy Svietimo planai ir numatyta tarptinstituciné jy jgyvendinimo
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bei jtraukimo galimybés bei gerosios praktikos pavyzdziai) ir (arba) numatyti veiklos stebésenos ir
testinumo rodikliai, ir (arba) aptarti neformaliojo suaugusiyjy Svietimo potencialiy besimokanciyjy
pritraukimo, motyvavimo ir jy mokymosi poreikiy tenkinimo badai, jvertinta neformaliojo Svietimo
projekty dermé su suaugusiyjy neformaliojo Svietimo ir testinio mokymosi veiksmy planais
savivaldybése. Konkreti, Siuos elementus apimanti programa turi biti parengta ir su Perkancigja
organizacija suderinta likus ne maziau kaip 1 (vienam) ménesiui iki kiekvieno renginio.

3.2.6. Renginiy programos turiniui perteikti Paslaugy teikéjas turi atrinkti kompetentingus
renginiy moderatorius ekspertus, atsakingus uz renginiy programos ir konsultacijy teikima, derinimag
ir jgyvendinima, turinio atitikima tikslinés grupés poreikiams ir konkrecios savivaldybés specifikai bei
uztikrinti jy kokybiSkg darbg ir projekto vadova, kuris atsakingas uz tikslinés grupés surinkima,
motyvavimg, dalyvavimg renginiuose uztikrinimg, atsakingas uz technine renginiy organizavimo dalj
— patalpas, kavos pertraukas, dalyviy registravimg ir kitg renginiy techninj aptarnavimag

3.2.7. Renginiy vieta ir trukmé — kiekvienoje i§ 60-ies savivaldybiy turi bati organizuoti
neformaliojo suaugusiyjy Svietimo koordinatoriy ir tarpinstituciniy grupiy savivaldybése veiklos kluby
susitikimai. 60 renginiy turi jvykti iki 2027 m. gruodzio 31 d., kiti 60 renginiy turi jvykti iki sutarties
jgyvendinimo pabaigos. Viso ne daugiau kaip 120 renginiy, kuriy kiekvieno trukmé 6 akad. val.

3.2.8. Tais atvejais, kai savivaldybé atsisako dalyvauti Sioje veikloje arba nepaskyré
koordinatoriaus j projekto darbuotojus, ne daugiau kaip 10 proc. renginiy gali bati organizuojami
kitose savivaldybése, i$ anksto suderinus su Perkancigja organizacija.

3.2.9. Renginio dalyviy skaiCius vienoje tarpinstitucinéje savivaldybés grupéje — ne maziau
kaip 12, bet ne daugiau kaip 20 asmenuy.

3.2.10. Paslaugy teikéjas turi atrinkti ir suformuoti suinteresuoty ir motyvuoty institucijy
atstovus j veiklos grupes (klubus), suderinti su Perkanciaja organizacija bei uztikrinti tarpinstituciniy
grupiy atstovy dalyvavima susitikimuose.

3.2.11. Paslaugos turi bati suteiktos per 33 mén. nuo sutarties jsigaliojimo dienos.

4. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

4.1. Paslaugy teikéjas turi uztikrinti renginiy kokybiskg organizavima.

4.2. Renginiai turi bati vykdomi, remiantis lygiateisiSkumo, jtraukties, kontekstualumo,
prieinamumo visiems principais.

4.3. Renginiuose negali bati numatyta apribojimy, kurie turéty neigiamg poveikj lygiy
galimybiy ir nediskriminavimo dél lyties, rasés, tautybés, kalbos, kilmés, socialinés padéties,
tikéjimo, jsitikinimy ar paZzidry, amziaus, negalios, lytinés orientacijos, etninés priklausomybés,
religijos principams jgyvendinti, jskaitant prieinamumo visiems reikalavimo uztikrinimg (paslaugy,
infrastruktiros, fizinés ar e. aplinkos sprendimai, informacijos, transporto prieinamumo ir pan.),
kuriais gali naudotis visi Zmonés kuo platesniu mastu, neatsizvelgiant j jy funkcines galimybes.

4.4. Tiekéjas, organizuodamas renginius privalo, esant dalyviy su specialiaisiais poreikiais,
uztikrinti universalaus dizaino principy taikymag (pvz., veiklos vietos prieinamumg asmenims su
judéjimo negalia, informacijos pateikimg prieinamu formatu ir kt.).

4.5. Paslaugy teikéjas per 2 mén. nuo sutarties jsigaliojimo dienos turi sudaryti preliminary
renginiy grafikg numatydamas datas, vietg ir laikg bei jj suderinti su Perkancigja organizacija.
Paslaugy teikéjas Perkanciajai organizacija turi teikti grafikg. Sutarties vykdymo metu grafikas gali
bati tikslinamas Saliy susitarimu arba Perkanciosios organizacijos iniciatyva. Perkancioji organizacija
turi teise rinktis renginiy datas. Pasikeitus pateikto renginiy grafiko informacijai, apie pakeitimus
Perkandioji organizacija turi bati informuota ne véliau kaip prie$ 4 (keturias) darbo dienas iki
planuotos renginio pradZios, pateikiant patikslintg grafikg. ISimtiniais ir pagrjstais atvejais apie
renginiy grafiko pakeitimus gali informuoti véliau, bet suderinus su Perkancigja organizacija.
Paslaugy teikéjas yra atsakingas uz tikslinés grupés informavimag apie renginiy grafiko pasikeitimus
ir jos dalyvavimo renginiuose uZztikrinimag

4.6. Perkancioji organizacija per 5 darbo dienas nuo Sutarties jsigaliojimo dienos el. pastu
Paslaugy teikéjui turi pateikti renginiy dalyviy sgraso forma.

4.7. Paslaugy teikéjas turi uztikrinti, kad paslaugos suteikimo pabaigoje bus pasiektas
Perkanciosios organizacijos suplanuotas renginiy ir jy dalyviy skaicius.

4.8. Paslaugy teikéjas yra atsakingas uz tikslinés grupés suformavimg, surinkima,
motyvavimg ir jos dalyvavimo renginiuose uztikrinima:



4.8.1. Paslaugy teikéjas parengia ir siuncia tikslinei grupei kvietimus j renginius ir uztikrina
komunikacijos palaikymg su tiksline grupe.

4.9. Paslaugy teikéjas turi sudaryti sglygas Perkanciajai organizacijai dalyvauti formuojant
renginiy dalyviy grupes. Galutiniai renginiy dalyviy sgraSai turi bati suderinti su Perkancigja
organizacija ne véliau kaip prie$ 5 (penkias) darbo dienas iki renginio pradzios.

4.10. Paslaugy teikéjas visus renginiy jgyvendinimo klausimus (dokumentacijos, renginio
laiko, vietos, priemoniy ir kt.) privalo derinti su Perkancigja organizacija.

4.11. Paslaugy teikéjo organizacinius darbus sudaro visi parengiamieji ir renginiy metu
atliekami organizaciniai darbai: Paslaugy teikéjas parengia galutinius dalyviy sgrasus ir informuoja
bei registruoja j renginius atvykusius dalyvius (dalyviy sgraso formoje), pasiripina reikalingomis
informacinémis nuorodomis renginiy patalpose. Dalyviy registracijos sgrasy (su para$ais) originalai
atiduodami Perkandiajai organizacijai per 15 (penkiolika) kalendoriniy dieny nuo renginiy pabaigos.

4.12. Po kiekvieno renginio Paslaugy teikéjas turi pateikti Perkanciajai organizacijai detalig
paslaugos jvykdymo ataskaitg. Ataskaitg turi sudaryti: renginio programa, dalyviy sarasas su
paraSais ir kiti su paslaugos jvykdymu susije dokumentai. Ataskaitg turi pateikti per 15 (penkiolika)
kalendoriniy dieny nuo renginio pabaigos.

4.13. Visuose dokumentuose (mokomojoje medziagoje, dalyviy registracijos sagrade,
informacinése renginio nuorodose ir kt.) turi bati naudojama Europos Sajungos emblema ir
nurodomas atitinkamas teiginys — ,Bendrai finansuoja Europos Sajunga“!

4.14. Reikalavimai patalpoms, jrangai:

4.14.1. Paslaugy teikéjas turi pasirtpinti renginiams organizuoti reikalingomis patalpomis.
Paslaugy teikéjas turi surasti, suteikti ir paruosti renginiams tinkamas patalpas bei iSnuomoti
reikalingg jranga. Renginiai turi bati organizuojami pritaikytose patalpose, kurios turi bati su jranga,
baldais bei kitomis priemonémis, reikalingomis organizuoti, atsizvelgiant j renginiy turinio specifika.

4.14.2. Patalpos turi bdti védinamos, apSviestos, Sildomos (Ziemos sezono metu),
kondicionuojamos.

4.14.3. Patalpose turi biti vietos renginiy dalyviams ir lektoriams.

4.14.4. Paslaugy teikéjas renginiy patalpose turi uZtikrinti pateikiamos informacijos
matomumg ir girdimuma.

4.14.5. Renginiy patalpose turi bati mokymy organizavimui reikiama jranga ir baldai:
kompiuteriné ir multimedijos jranga, leidZzianti demonstruoti vaizdine medziagg (prezentacijas,
paveiksliukus, nuotraukas, filmuotg medziagqg) i skaitmeninés laikmenos, jungtis USB atmintinei,
kompiuteris, jgarsinimo jranga, interneto rySys, mokymo priemonés (lenta su dideliais popieriaus
lapais, flomasteriai), stalas ir ne maziau kaip 2 (dvi) kédés mokymy lektoriams, mobills stalai ir
kédés renginio dalyviams. Paslaugy teikéjas prioritetg turi teikti tvarioms kanceliarinéms prekés ir jy
tiekéjams, kurie savo veikloje taiko tvarumo principus ir gali tai pagristi.

4.15. Paslaugy teikéjas turi uztikrinti renginio techninj aptarnavimag, teoriniams ir praktiniams
uzsiémimams reikalingas priemones.

4.16. Esant poreikiui, renginio vieta turi bati pritaikyta nejgaliyjy asmeny poreikiams.

4.17. Renginio vietoje Paslaugy teikéjas turi pasirdpinti informaciniy nuorody, renginio
darbotvarkés bei kitos reikalingos informacijos parengimu, taip pat pasirtpinti, kad informaciniai
pranesimai renginio vietoje (patalpose) baty iSdéstyti (pastatyti / iSkabinti) aiSkiai matomose ir su
Perkancigja organizacija suderintose vietose.

4.18. Reikalavimai renginio dalyviy maitinimo organizavimui:

4.18.1. Paslaugy teikéjas turi pasirtpinti renginiy dalyviy maitinimo organizavimu. Paslaugy
teikéjas turi organizuoti kavos / arbatos pertraukg su uzkandziais. Kiekvienos pertraukos metu turi
bati pateikta kava su priedais (cukrus, grietinélé / pienas), arbata, citrina, mineralinis vanduo
(buteliukai po 0,5 ), sausainiai ar kiti uzkandziai (ne maziau kaip 50 g vienam renginiy dalyviui).
Tiekéjas turi uztikrinti uzkandziy jvairove, galimybe pasirinkti dietiniy / vegetaridky ir kity patiekaly.

L EK leidinys ,ES emblemos naudojimas vykdant 2021-2027 m. ES programas” (leidinys skelbiamas adresu
2021.esinvesticijos.lt/dokumentai/es-emblemos-naudojimas-vykdant-2021-2027-m-es-programas), Finansy
ministerijos leidinyje ,ES investicijy stiliaus knyga“ ir CPVA leidinyje ,Komunikacijos vadovas projekty
vykdytojams*® (leidiniai skelbiami adresu 2021.esinvesticijos.lt/igyvendinimas-1/viesinimas)
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Vieno renginio metu turi bati suorganizuotos ne daugiau kaip 2 (dvi) kavos / arbatos pertraukos su
uzkandziais.

4.18.2. Teikiamos maitinimo paslaugos turi atitikti Lietuvos higienos normg HN15:2005
,,Maisto higiena“, patvirtintg Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministro 2005 m. rugséjo 1 d.
jsakymu V-675 (aktuali redakcija).

4.18.3. Paslaugy teikéjas uztikrina indy (ne vienkartiniy), jrankiy (ne vienkartiniy), servetéliy
buvimg, serviravimo paslaugy (prie$ kavos pertrauka) ir patalpy sutvarkymo paslaugy (po kavos
pertraukos) organizavima.

4.18.4. Kavos pertrauky laikas nustatomas dienotvarkeje.

4.19. Reikalavimai mokomosios medziagos ir jos paketo parengimui:

4.19.1. Paslaugy teikéjas privalo aprupinti kiekvieng dalyvj renginio dalyvio paketu.
Renginio dalyvio paketg turi sudaryti:

4.19.1.1. vienas rasiklis kiekvienam dalyviui;

4.19.1.2. uZzra8y lapai;

4.19.1.3. aplankas su renginio programa ir renginio dienotvarke.

4.20. ,Zalieji“ reikalavimai:

4.20.1. Moderatoriy eksperty ir projekto vadovo paslaugos tenkina Lietuvos Respublikos
aplinkos ministro 2011 m. birzelio 28 d. jsakymo Nr. D1-508 ,Dél aplinkos apsaugos kriterijy taikymo,
vykdant zaliuosius pirkimus, tvarkos apraso patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais) 4.4.3. papunktj,
perkama tik nematerialaus pobddZio (intelektine) ar kitokia paslauga, nesusijusi su materialaus
objekto sukdrimu, Kkurios teikimo metu néra numatomas reikSmingas neigiamas poveikis aplinkai,
nesukuriamas tarsos $altinis ir negeneruojamos atliekos.

4.20.2. Perkamos Paslaugos néra Aprasu patvirtintame Produkty, kuriy vieSiesiems pirkimams
ir pirkimams taikytini minimalds aplinkos apsaugos kriterijai, sgraSe. Vadovaujantis Apraso
4.4.4 punktu, pirkime Perkancioji organizacija savarankiSkai nustato aplinkos apsaugos kriterijus,
kurie yra susije su pirkimo objektu:

4.20.2.1. Siekiant sumazinti popieriaus sunaudojimg, atsisakyti nebutino dokumenty
kopijavimo ir spausdinimo, rengiama dokumentacija, t. y., pirkimo sutartis, jy pakeitimai (jeigu tokiu
bus), paslaugy perdavimo—priémimo aktai, sgskaitos — faktlros ar kiti mokéjimo dokumentai,
Perkanciajai organizacijai turi bati pateikti elektroniniu formatu, o dokumentacija, kuri turi bati
pasiraSoma, turi biti pasiraSomi elektroniniu parasu. Esant bitinybei spausdinti, atspausdinama ant
abiejy lapo pusiy ir naudojamas perdirbtas popierius, kuris atitinka minimalius aplinkos apsaugos
kriterijus pagal Apraso 1 priedo ,Produkty, kuriy vieSiesiems pirkimams ir pirkimams taikytini
minimalds aplinkos apsaugos kriterijai, sgrasas” 1 skyriaus ,Popierius ir jo gaminiai 1 punkta.

4.20.2.2. Siekiant, kad Paslaugy teikimo metu bty sunaudojama maziau ar nenaudojama
pavojinguyjy cheminiy medziagy, neterSiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai ir taip baty
laikomasi Aprado 4.4.4.3 papunktyje nustatyto principo, maitinimo paslaugy teikimui bei renginiy
organizavimo metu maistas ir gérimai turi bati pateikiami naudojant daugkartinio naudojimo stalo
jrankius, indus, staltieses ir kitus reikmenis.

4.20.2.3. Siekiant, kad badty laikomasi Tvarkos apraso 4.4.4.3 papunktyje nustatyto
aplinkosauginio principo (teikimo metu bty sunaudojama maZiau ar nenaudojama pavojingujy
cheminiy medziagy, neterSiama aplinka ir nekeliamas pavojus sveikatai), Paslaugy teikimo metu
susidariusios atliekos (stiklas, popierius, plastikas, metalas ir kt.) turi bati ruSiuojamos ir
perduodamos atliekas tvarkandioms jmonéms, o biologiSkai skaidzios atliekos turi bati surenkamos
atskirai ir perduodamos Sias atliekas kompostuojan€ioms ar kitaip naudojan€ioms jmonéms.

4.21. Perkancioji organizacija pasilieka teise Paslaugy teikimo metu patikrinti ir jvertinti, ar
Paslaugos teikiamos kokybiSkai ir atitinka sutartj ir Sioje Techninéje specifikacijoje nurodytas
salygas.

4.22. Paslaugy teikéjas, teikdamas paslaugas, privalo laikytis visy Europos Sajungos ir
Lietuvos Respublikos tesés akty, reglamentuojan€iy asmens duomeny apsauga, jskaitant, bet
neapsiribojant, 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentg (ES) 2016/679
dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo, ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) ir Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyma.




